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A CorinMail hirlevélkiildo rendszer szerkesztofeliiletének hasznalata:

CMS tartalom szerkeszt6 hasznalata
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A CMS szerkeszt6 fellletet alapvet6en két nézetben tudjuk hasznalni. Az alapbedllitas a
vizudlis megjelenités, de valaszthatunk HTML nézetet is, amely esetében a HTML tag-ek
hasznalataval tudjuk szerkeszteni a tartalmat.

A szerkeszt6 fellilet megjelenésében hasonlit a Word meniiszerkezetére és a szerkeszté
ikonok is ismerdsek lehetnek az Office programokbdl. Funkcidjuk szintén egyezik a mar
megszokott szovegszerkeszté programokban hasznalt ikonok (beallitasi lehet&ségek)
funkcidjaval.

Tartalom szerkeszté ikonok jelentése:
Szévegq beillesztése

UHikon segitségével (CTRL + V) dialégusablakban, illetve a Shift + Insert
billentylkombinacioval kozvetleniil tudunk széveges tartalmat beilleszteni.

ikon segitségével tudunk szoveges tartalmat beilleszteni, ha példaul Microsoft Office
Word programban elkészitett anyagrol van szé.
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Kép/file beszurdsa

“ikonnal indithatjuk el az iBrowser alkalmazast. Ezen belil tolthetilink fel (illetve
tallézhatunk és szerkeszthetiink) képeket.
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A felugro ablakban elindulé alkalmazas baloldali menijében, az Ja@ikonra kattintva
jelenik meg az eddig feltoltott képeink listdja, illetve itt tdlthetlink fel ujabbakat.

Az Fikonra kattintva megjelenik a képfelt6ltd Urlap, ha kivdlasztottunk a feltoltendé képet,
kattintsunk az ‘<likonra, ezutan elindul a feltoltés, amelynek végén a fentebbi képlistazdban
is megjelenik a kép neve, mellette pedig a hozzatartozo6 bélyegkép. Ha minden rendben
taldlunk, kattintsunk a Beszur feliratra az ablak aljan, ezzel a kép az oldalba kerdl (a kurzor
helyére). Az iBrowser-bdl az ablak aljan 1évé Mégsem gomb segitéségvel Iéphetiink ki.

Az oldalba beillesztett képet bizonyos hatarok kozott mozgathatjuk, torzithatjuk (a képre
kattintva a kép szélén 9 kis fehér négyzet jelenik meg, ezekkel mas alkalmazasokbdl
megszokott mddon nyujthatjuk, torzithatjuk a képet). Ezek a mddositdsok nem valtoztatjak
meg a képet fizikailag, csak a megjelenést befolyasoljak. A kép valddi dtméretezését,
kivagasat az iBrowser alkalmazasban végezhetjik el, vagy mar eleve az atméretezett képet is
feltolthetjik.

A képre, majd az “%ikonra kattintva a kép "viselkedését", torzitasat, helyzetét,
kdrnyezetével vald viszonyat részletesen is médosithatjuk. Illetve ez az ikon is hasznalhaté
file feltoltésre. Ez esetben azonban figyeljink arra, hogy a megnyilé ablak bal fels6 sarkdban
a megfeleld file tipus legyen kivalasztva.

Ennek a funkcidnak a segitségével tolthetlink fel pl. .pdf file-okat is.
Folyamat:
- ikonra kattintunk
kép url mez6 végén tallézas gomb
bal felsé sarok, file tipus: File
jobb lent Tall6zas gomb
Feltoltés: Upload
Ezzel feltoltottik a filet.
A szovegben kijeloljik azt a sz6t/mondatot, amire kattintva azt szeretnénk, ha a feltoltott
.pdf file nyilna meg. Erre a kijelolt szovegrészre Linket szdrunk be. Link beszurasnal a link url
mezd végén léve talldzas gomb segitségével érjik el a file listat, ahonnét a kivant .pdf-et
beilleszthetjuk. Figyeljink a bal felsé sarokban Iévé Tipusra, hogy File legyen kivalasztva!
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Beadllitdsok pontban L-_-is, tudjuk a kép stilusat, tulajdonsagait megadni:

- css stilus: a kép elhelyezkedését adhatjuk meg
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- tulajdonsagok: kép elhelyezkedése, szélesség, magassag adhaté meg, valamint a keretet
adhatjuk meg, hany px legyen, ha szeretnénk keretet (pl 2px keret megadasa esetén a kép
koré kb. fél miliméter keret keril - ezt el6nézeti képen lathatjuk is)

Hivatkozas (link) létrehozasa, torlése

Képre vagy szovegre linket hozhatunk létre, ha a szoveget (szovegrészt) kijel6ljik, illetve az

érintett képre majd az “~ ikonra kattintunk, és a megjelend ablakban értelemszeriien
beallitjuk a hivatkozas URL-jét (példaul a bongész6 cimsorabdl kimasolva), illetve az
esetleges egyéb sziikséges adatokat.
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Mar meglévé hivatkozast az érintett objektum kijeldlésével, és a *+ ikonra kattintassal

sziintethetiink meg.

A szerkeszté ikonjainak funkcioi:

Mentés: a végrehajtott mdodositasokat gyorsmentéssel eltarolni

Félkovér: szoveg félkovéritése

-

DAGlt: sz6veg dontése

=

Alahuzott: szoveg alahuzasa

Balra rendezett: szoveg balra redezése

Kozépre rendezett: sz6veg kdozépre rendezése

Jobbra rendezett: szoveg jobbra rendezése

Sorkizart: szoveg sorkizartta tétele
Bekezdes % o ) .y 3 - o
Bekezdés stilusa: a szoveg bekezdésének elGre beallitott stilusanak
beallitasa. Ezzel dvatosan kell banni, a Cimsorl csak nagyon indokolt esetben hasznalhatg,
az alacsonyabb rendi Cimsorok pedig odafigyeléssel, de inkdabb ne hasznaljuk.

Betlitipus ;[ R " e s .
Betlitipus kivalasztasa: a szoveg betlitipusanak mddositasa lehetséges,

de ez is csak indokolt esetben, mivel alapvetéen az oldal CSS készletét hasznalja fel a
tartalmi részek formazasahoz a weboldal.

Betlmeéret = . . ) B
Betliméret kivalasztasa: a szoveg betliméretének allitasa

-
Bet(iszin kivalasztasa: a sz6veg betliszinének allitasa
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Hattérszin kivalasztasa: a szoveg kijel6lt részének hattérszint lehet adni (kiemelni)

*— Lista: felsorolast generalhatunk automatikusan
e
L

= Szamozott lista: szamozott felsoroldst kapunk ennek hasznalataval

Behuzas novelése
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Behuzas csokkentése
Visszavon: visszavonhatjuk az utoljara végrehajtott miiveleteket

Mégis végrehaijt

-

Kivagas a vagolapra

i

Masolas a vagélapra
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Beillesztés a vagdlaprol
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Egyszer(i szoveg beillesztése(nem ajanlott)

w1 Word vagy egyéb szovegszerkeszt6 programbol masolt szoveg beillesztése(nem
ajanlott)
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Keresés: szovegben kereshetiink

Keresés és csere: szovegben kereshetiink és a megadott karakterlancokat cserélhetjiik
uj karakterlancokra (pl. Megkeressiik a kever szavakat a szovegben és lecseréljik a kavar
szora)

Link hozzaadasa: linkesithetiink szovegrészleteket, vagy képeket.

Link megsziintetése: megsziintethetjilkk a hiperhivatkozast az adott szovegen, vagy
képen.

J"’ Horgony beszlrasa: a horgony segitségével a hosszabb tartalmi részeken beliil
navigacios segitséget adhatunk a weboldal latogatéjanak. Ahova beszurjuk a horgonyt oda
fog ugrani a felhasznald, amikor az adott linkre kattint (a link a horgony nevét tartalmazza,
azt hivja meg, vagyis oda , iranyitja, ugrasztja” a latogatot).
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Formazasi stilus masolasa

" HTML forras megtekintése: HTML nézetben tekinthetjilk meg az aloldal tartalmat,
amely esetben lathatok a HTML tagek és tudjuk szerkeszteni azok bedllitasait. A Wordbdl,
vagy mas szovegszerkeszt6bdl elére megirt szovegeket érdemes a HTML nézetben
beilleszteni az aloldara, mert igy biztosan kikiiszoboljiik az esetleges felesleges és hibakat
okozhato formazasi bedllitasokat. Az igy beillesztett szovegek bar HTML nézetben tagolva
latszanak, a Vizualis nézetben azonban 6mlesztve jelennek meg, ezért érdemes a <p> tag-
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gel (vagyis minden olyan részt, ahova Entert iitnénk), vagy <br> tag-gel (sortérés — Shift +
Enter) tagolni a bekezdéseket. igy amikor visszavaltunk Vizualis nézetbe konnyebb dolgunk
lesz a tovabbi formazasok beallitasaval, mert nem egy 6mlesztett szoveget kapunk.

—Jl? Tablazat beszurasa: tablazatot szurhatunk be, ahol megadhatjuk, hogy hany oszlopos
és soros tablazatot szeretnék beszurni, mekkora legyen a cellakéz, cellabels6koz, legyen-e
keret a tablazat koriil és hogy milyen széles legyen a tablazat, valamint, hogy hova legyen
igazitva. Ezeket a beadllitasokat a tablazat lIétrehozas utan is mdédosithatjuk.

Tablazat sor tulajdonsag: a tablazat egy soranak beallitasait adhatjuk meg.
Tablazat cella tulajdonsag: a tablazat egy celldjanak tulajdonsagait adhatjuk meg.
Tablazat sor beszurasa az aktualis sor elé
Tablazat sor beszurasa az aktualis sor utan
Aktualis tablazat sor torlése
Tablazat oszlop beszurasa az aktualis oszlop elé
Tablazat oszlop beszurasa az aktuadlis oszlop utan
Az aktualis tablazat oszlop torlése
Tablazat cellak felosztasa
Tablazat cellak 6sszevonasa

Elvalaszto vonal beszurasa

- A kijelolt teriilet formazasanak eltavolitasa
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Vezetd vonalak mutatasa/elrejtése

X ..
* Alsé index
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Felsé index
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Kép tulajdonsaga / kép beillesztése panel

IBrowser képkezel6 inditasa



